
Form C 

(表格 C) 

 

 

To: Hong Kong Tourism Board 

致: 香港旅遊發展局 

 

Letter of Confirmation of Hotel Stay 

酒店住宿確認書 

 

 

I hereby confirm that delegates of ___________________________________[meeting, incentive or convention 

event name] have stayed at our hotel property with details listed below.  

 

本人謹此確認_________________________________________[企業會議、獎勵旅遊或國際會議活動名稱] 

之參加者在本酒店入住，詳情如下： 

 

 

Hotel Booking Details 酒店訂房詳情: 

Organiser name: 

主辦機構名稱： 
 

Event nature: 

活動性質： 
□ Meeting企業會議   □ Incentive獎勵旅遊   □ Convention國際會議 

Period of stay: 

入住酒店日期： 

Check-in date入住日期：_________________(DD/MM/YY) （日/月/年）              

Check-out date退房日期：_______________ (DD/MM/YY) （日/月/年） 

No. of delegates staying at the hotel: 

總入住人數： 

 

Booking confirmation date: 

確認訂房日期： 

 

______________________ (DD/MM/YY) （日/月/年） 

 

 

 

 

 

 

____________________________________________                       

(Signature with company chop)  

（簽名及公司蓋章）                                                   

 

Printed name 姓名：                                                                           

Title 職銜*：                                                                                       

Hotel name 酒店名稱：                                                                      

Date 日期：  

 
[*Note: The undersigned should be the hotel director of sales/director of marketing (or above).] 
[*注意：酒店住宿確認書須由酒店營業總監或市場總監（或以上職銜）簽署] 
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