
提交申請表

申請者須於活動開始前最少14個工作天遞交網上申請表格

*旅行社必成功報名旅發局於內地及海外舉辦的業界活動

確認申請

旅發局將於收到申請表格在 7 個工作天內以電郵確認有關旅費資助計劃的登記

行程期間

保留由供應商或第三方 (例如航空公司、酒店、除申請人以外的旅行社) 發出的發票, 付款證明及收
據，列明交通費用及或住宿酒店費用明細

報銷

填妥網上報銷申請表格，並於活動完成後的30個工作天內上載所有證明文件予旅發局處理

旅發局完成審批後以電郵方式發出的報銷結果通知書(不論成功與否)

付款安排

旅發局會於報銷獲批後的60 個工作天內，將資助款項直接存入提供的銀行戶口

旅行社業界活動旅費資助計劃 
 
申請資格: 

• 合資格的申請者必須持為香港持牌旅行代理商 
• 香港或海外代表均符合資格 

 
資助: 

• 每間旅行社於整個計劃期限成功獲批的資助累計總額上限為HK$40,000 
• 每項活動按目的地的最高資助金額 (不論旅行社代表人數多少)  
大灣區 HK$3,000 
短途目的地 (中國內地, 日本, 印度, 東南亞, 南韓) HK$8,000 
長途目的地 (澳洲, 加拿大, 歐洲, 美國) HK$13,000 

 
申請及報銷流程: 
 
 


